
Comune di Masi Torello (FE) 

 

 
 

 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI – UFFICIO ANAGRAFE 

 
 

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: Dott. Riccardo Bizzarri 

E-mail r.bizzarri@ferrarimprendo.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorello.fe.it  

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE 

E-mail segretariocomunale@comune.masitorello.fe.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorello.fe.it  

 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE DELL’INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI CONFRONTI 

DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVERO NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI: 

tar Bologna entro 60 giorni o, in alternativa, ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni dalla conoscenza dell’atto. 

Legenda: 
CIL – Comunicazione Inizio Lavori 
SCIA – Segnalazione Certificato Inizio 
Attività DIA – Dichiarazione Inizio Attività 
(edilizia) SA – Silenzio/Assenso 
SR – Silenzio/Rifiuto 
AT – Attività che non richiede un provvedimento 
Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.) 



  



 

UFFICIO: ANAGRAFE 

 

 
N° descrizione 

procedimento e 
normativa di 
riferimento 

ad 
istanza 

di 
parte 
si/no 

dia 
scia 
cil 
sa 
sr 
at 

Termine 
finale (in 
giorni) 

Decorrenza 
termine 

Responsabile 
del 

provvedimento 

Responsabile 
procedimento 

Telefono 
e indirizzo mail 

modalità per 
l'effettuazione 

dei 
pagamenti 

link 
modulistica* 

note 

1 Cancellazione 
per emigrazione 
ad altro 
Comune – DPR 
223/1989, L. 
1228/1954, 
Circolare Min. 
Interno 92/2012 

si AT Secondo 
termini 
di legge 

Ricevimento 
da altro 
Comune 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

  ANPR 

2 Cancellazione 
per irreperibilità 
– DPR 
223/1989, L. 
1228/1954, 
Circolari 
ministeriali 

no   Dalla data 
dell’evento 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

 si  

3 Cancellazione 
di stranieri per 
mancato 
rinnovo della 
dichiarazione di 
dimora abituale 
– DPR 
223/1989 

no   Trascorsi 6 
mesi dalla 
scadenza del 
permesso di 
soggiorno 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

4 Iscrizioni 
anagrafiche per 
immigrazione 
da altro 
comune, 

si SA Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

 si  



dall’estero o per 
ricomprasa da 
ireperibilità – 
DPR 223/1989, 
L. 1228/1954 

5 Iscrizioni 
anagrafiche di 
cittadini UE per 
immigrazione 
dall’estero o per 
ricomparsa da 
irreperibilità 
(con verifica di 
regolarità del 
soggiorno) –
DPR 223/1989, 
D. Lgs. 30/2007 

si SA Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

 si  

6 Cambio di 
abitazione 
all’interno del 
Comune – DPR 
223/1989, D. 
Lgs. 30/2007 

Si SA Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

 si  

7 Rinnovo della 
dichiarazione di 
dimora abituale 
per stranieri – 
DPR 223/1989, 
DM 18/12/2000 

Si SA Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

9 Rilascio 
certificazioni 
anagrafiche 
richieste allo 
sportello – DPR 
223/1989 

Si AT  Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

Allo 
sportello 

  

10 Rilascio 
certificazioni 
anagrafiche 

Si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

Allo 
sportello 

si  



richieste per 
iscritto e di 
certificazioni 
pregresse con 
ricerca 
d’archivio – 
DPR 223/1989 

11 Conferma dati 
anagrafici 
autocertificati 
richiesti da enti 
e private – DPR 
223/1989, DPR 
445/2000 

Si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

12 Rilascio di carta 
d’identità 
elettronica – 
TULPS 
773/1931, DPR 
437/1999, 
circolari 
ministeriali 

Si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

Allo 
sportello 

  

13 Attribuzione di 
nuovo numero 
civico e cambio 
di numerazione 
civica – L. 
1228/1954, 
DPR 223/1989 

Si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

14 Attribuzione di 
nuovo toponimo 
e cambio di 
toponimo – L. 
1228/1954, 
DPR 223/1989, 
L. 1188/1927 

   Dalla data 
della richiesta 

Giunta 
comunale 

S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

15 Variazioni 
anagrafiche a 

 AT  Dalla data 
della 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   



seguito di 
nascita, morte, 
matrimonio – L. 
1228/1954, 
DPR 223/1989 

comunicazione 

16 Iscrizione AIRE 
su istanza 
dell’interessato 
al Comune – L. 
1128/1954, 
DPR 223/1989, 
L. 470/1988 

si SA Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

  Necessita 
conferma 
consolare 
(entro 90 
giorni) 

17 Iscrizione AIRE 
su istanza 
dell’interessato 
al Consolato – 
L. 470/1988, 
DPR 223/1989 

si SA  Dal 
ricevimento 
della 
comunicazione 
del Consolato 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

18 Cancellazione 
dall’AIRE per 
irreperibilità 
presunta – L. 
470/1988 

   Dal 
ricevimento 
della 
comunicazione 
del Consolato 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

19 Rilascio 
dell’attestato di 
soggiorno 
permanente a 
cittadini UE (con 
verifica della 
regolarità del 
soggiorno 
almeno 
quinquennale – 
D. Lgs. 30/2017 

si  Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

Allo 
sportello 

si  

20 Statistiche 
mensili D7A – L. 
1228/1954 

 AT  Entro il 15 di 
ogni mese 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

  Trasmissione 
telematica 
mediante 
programma 



Istatel 

21 Statistiche 
annuali P2- P3 
– L. 1228/1954 

 AT  Entro il mese 
di marzo di 
ogni anno 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

  Trasmissione 
telematica 
mediante 
programma 
Istatel - 
ANPR 

22 Dichiarazione 
sostituiva di 
certificazione e 
atto notorio – 
DPR 445/2000 

si   Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

Allo 
sportello 

si  

23 Pubblicazioni 
all’albo on line – 
L. 67/9/2009 

 AT Secondo 
I termini 
di legge 

 R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

24 Pubblicazione 
su 
amministrazione 
trasparente di 
dati, 
informazioni e 
documenti – D. 
lgs. 33/2013 e 
D. Lgs. 97/2016 

  Secondo 
I termini 
di legge 

 R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

25 Accesso agli atti 
/ accesso civico 
– D. Lgs 
33/2013 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

 si  

26 Rilascio 
tesserino caccia 
regionale – L. 
Reg. Emilia – 
Romagna 
8/1994 e ss. 
mm. e 
integrazioni 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

27 Affidamento   Secondo  R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113    



appalti di servizi 
e forniture di 
import inferior a 
40.000 euro 
(DPR 752/2017 
modif. con DPR 
139/2019 

I termini 
di legge 

s.succi@comune.masitorello.fe.it 

28 Front office: 
informazioni e 
comunicazioni 

Si    R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

29 Dichiarazioni 
anticipate di 
trattamento – L. 
219/2017 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della richiesta 

R. Bizzarri S. Succi Telefono:0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

 si  

 
* Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

 



Comune di Masi Torello (FE) 

 

 
 

 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI – UFFICIO ELETTORALE – GIUDICI POPOLARI 

 
 

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: Dott. Riccardo Bizzarri 

E-mail r.bizzarri@ferrarimprendo.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorello.fe.it 

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE 

E-mail segretariocomunale@comune.masitorello.fe.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorello.fe.it 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE DELL’INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI CONFRONTI 

DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVERO NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI: 

tar Bologna entro 60 giorni o, in alternativa, ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni dalla conoscenza dell’atto. 

Legenda: 
CIL – Comunicazione Inizio Lavori 
SCIA – Segnalazione Certificato Inizio 
Attività DIA – Dichiarazione Inizio Attività 
(edilizia) SA – Silenzio/Assenso 
SR – Silenzio/Rifiuto 
AT – Attività che non richiede un provvedimento 
Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.) 

  



 

UFFICIO: ELETTORALE – GIUDICI POPOLARI 

 

 
N° descrizione 

procedimento 
e normativa di 

riferimento 

ad 
istanz
a di 

parte 
si/no 

dia 
sci
a 

cil 
sa 
sr 
at 

Termine finale 
(in giorni) 

Decorrenza 
termine 

Responsabil
e del 

provvedime
nto 

Responsab
ile 

procedime
nto 

Telefono 
e indirizzo mail 

modalità 
per 

l'effettuazio
ne dei 

pagamenti 

link 
modulisti

ca* 

note 

1 Autenticazio
ni, 
sottoscrizoni 
liste 
elettorali, 
proposte di 
legge 
d’iniziativa 
popolare 

si 

 
 
 
 
 
 
 
 

AT In tempo 
reale 

Dalla data 
presentazio
ne lista 

Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

   



2 Rilascio 
certificazioni 
elettorali, 
sottoscrizion
e liste 
candidate, 
referendum 
e proposte 
di legge 
d’iniziativa 
popolare – 
L. n. 
53/1990, 
DPR n. 
570/1960, 
DPR n. 
361/1957, 
D. Lgs. 
533/1993, L. 
108/1968, l. 
122/1951, L. 
352/1970, L. 
18/1979 

si AT In tempo 
reale 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

  Il termine di 
conclusion 
varia dale 24 
alle 48 ore 
dalla richiesta, 
in base al tipo 
di 
consultazione 



3 Presidenti di 
seggio 
elettorale – 
Richiesta di 
iscrizione 
all’albo – L. 
53/1990 

Si AT In tempo 
reale 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

 si Il rilascio del 
modulo è 
immediate ed 
è disponibile 
anche nel sito 
web del 
Comune. Il 
termine 
conclusive è 
nel mese di 
febbraio 
quando 
l’ufficiale 
elettorale 
procede 
all’aggiorname
nto dell’albo 
sulla base 
delle 
comunicazioni 
pervenute 
dalla Corte 
d’Appello. In 
occasione di 
elezione entro 
il 30° giorno 
antecedente le 
elezioni la 
Corte 
d’Appello 
nomina I 
presidenti di 
seggio. 



4 Scrutatori di 
seggio 
elettorale – 
Richiesta 
iscrizione 
all’albo – L. 
95/1989 

si AT In tempo 
reale 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

 si Il rilascio del 
modulo è 
immediate ed 
è disponibile 
anche nel sito 
web del 
Comune. Il 
termine di 
conclusion è 
gennaio. Le 
domande 
vengono 
sottoposte 
all’esame della 
Commissione 
Elettorale 
comunale nel 
mese di 
gennaio di 
ogni anno. In 
occasione di 
elezioni, tra il 
25° e il 20° 
giorno 
antecedente la 
votazione, la 
CEC procede 
alla nomina 
degli 
scrutatori. 

5 Rilascio 
nuova 
tessera 
elettorale e 
duplicato – 
DPR 
299/2000 

si AT In tempo 
reale 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

   

6 Rilascio 
copie liste – 

si AT  Dalla data 
della 

Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell

c/c 
postale 

si  



DPR 
223/1967 

richiesta o.fe.it 

7 Annotazione 
di voto 
assistito – 
DPR 
361/1957, 
DPR 
570/1960, L. 
17/2003 

si AT In tempo 
reale se 
corredata da 
documentazi
one 
necessaria 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

   

8 Revisioni 
dinamiche: 
iscrizioni e 
cancellazion
i liste 
elettorali – 
DPR 
223/1967 

no  Secondo 
termini di 
legge 

 Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

  
Nei mesi di 
gennaio e 
luglio di ogni 
anno – 1^ 
decade per 
le 
cancellazioni 
ultima 
decade per 
le iscrizioni. 
Le stesse 
operazioni si 
eseguono in 
ocasione di 
consultazioni 
elettorali, 
dette 
“dinamiche 
straordinare” 
con termini 
più ristretti, 
modalità e 
procedure 
differenziate 
a seconda 
del tipo di 
consultazion



e e delle 
istruzioni 
impartite dal 
Ministero 
dell’Interno. 

9 Revisioni 
semestrali: 
iscrizione 
leve 
elettorale, 
cancellazion
i per 
irreperibilità 
– DPR 
223/1967 

no  Secondo 
termini di 
legge 

 Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

  I^ revision 
semestrale: 
adempimenti 
da febbraio a 
giugno di ogni 
anno – II^ 
revisione 
semestrale 
adempimenti 
da luglio a 
dicembre 

1
0 

Comunicazi
oni dati 
revisioni e 
adempiment
i vari  alla 
Prefettura, 
Procura e 
CECI– DPR 
223/1967 

no AT In tempo 
reale 

 Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

  Trasmissione 
PEC 

1
1 

Assegnazio
ne spazi 
destinati 
all’affissione 
di material 
per la 
propaganda 
elettorale da 
parte di chi 
partecipa 
direttamente 
alla 

si   Dalla 
ricezione 
comunicazio
ne liste 
ammesse 

Giunta 
Comunale 

Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

  Adempimento 
previsto in 
occasione di 
consultazioni 
elettorali. La 
legge prevede 
che la Giunta 
Counale 
ripartsca gli 
spazi tra il 33° 
giorno e il 30° 
giorno 



consultazion
e elettorale 
– L. 
212/1956, L. 
147/2013 

precedente a 
quello fissato 
per le elezioni. 

1
2 

Giudici 
popolari: 
aggiorname
nto degli 
albi di Corte 
di Assise e 
di Corte di 
Assise di 
Appello – L. 
287/1951 

si AT Secondo 
termini di 
legge 

 Bizzarri R. Succi S. 

 

Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorell
o.fe.it 

 si Termine di 
conclusione: 
dal mese di 
aprile al mese 
di Agosto degli 
anni dispari. 
Nel mese di 
ottobre l’ufficio 
trasmette per 
competenza 
gli elenchi al 
Tribunale. 

            

 
* Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

 



Comune di Masi Torello (FE) 

 

 
 

 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI – UFFICIO LEVA 

 
 

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: Dott. Riccardo Bizzarri 

E-mail r.bizzarri@ferrarimprendo.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorelo.fe.it 

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE 

E-mail segretariocomunale@comune.masitorello.fe.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorelo.fe.it 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE DELL’INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI CONFRONTI 

DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVERO NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI: 

tar Bologna entro 60 giorni o, in alternativa, ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni dalla conoscenza dell’atto. 

Legenda: 
CIL – Comunicazione Inizio Lavori 
SCIA – Segnalazione Certificato Inizio 
Attività DIA – Dichiarazione Inizio Attività 
(edilizia) SA – Silenzio/Assenso 
SR – Silenzio/Rifiuto 
AT – Attività che non richiede un provvedimento 
Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.) 

  



 

UFFICIO: LEVA 

 

 
N° descrizione 

procedimento e 
normativa di 
riferimento 

ad 
istanza 

di 
parte 
si/no 

dia 
scia 
cil 
sa 
sr 
at 

Termine 
finale (in 
giorni) 

Decorrenza 
termine 

Responsabile 
del 

provvedimento 

Responsabile 
procedimento 

Telefono 
e indirizzo mail 

modalità per 
l'effettuazione 

dei 
pagamenti 

link 
modulistica* 

note 

1 Aggiornamento 
ruoli matricolari 
– Decreto 
legislativo 
66/2010 

no AT Secondo 
termini 
di legge 

 Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

  Aggiornamento 
conseguente 
alle mutazioni 
anagrafiche 

2 Formazione 
delle liste di 
leva – Decreto 
legislative 
66/2010 

no AT Secondo 
termini 
di legge 

 Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

            

 
* Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

 



Comune di Masi Torello (FE) 

 

 
 

 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI – UFFICIO POLIZIA MORTUARIA 

 
 

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: Dott. Riccardo Bizzarri 

E-mail r.bizzarri@ferrarimprendo.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorello.fe.it 

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE 

E-mail segretariocomunale@comune.masitorello.fe.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorello.fe.it 

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE DELL’INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO NEI CONFRONTI 

DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVERO NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI: 

tar Bologna entro 60 giorni o, in alternativa, ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni dalla conoscenza dell’atto. 

Legenda: 
CIL – Comunicazione Inizio Lavori 
SCIA – Segnalazione Certificato Inizio 
Attività DIA – Dichiarazione Inizio Attività 
(edilizia) SA – Silenzio/Assenso 
SR – Silenzio/Rifiuto 
AT – Attività che non richiede un provvedimento 
Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.) 

  



 

UFFICIO: POLIZIA MORTUARIA 

 

 
N° descrizione 

procedimento e 
normativa di 
riferimento 

ad 
istanza 

di 
parte 
si/no 

dia 
scia 
cil 
sa 
sr 
at 

Termine 
finale (in 
giorni) 

Decorrenza 
termine 

Responsabile 
del 

provvedimento 

Responsabile 
procedimento 

Telefono 
e indirizzo mail 

modalità per 
l'effettuazione 

dei 
pagamenti 

link 
modulistica* 

note 

1 Inumazioni, 
tumulazioni e 
cremazioni – 
DPR 
285/1990 

L. Regione 
Emilia – 
Romagna n. 
19/2004 

si  Secondo 
termini 
di legge 

Data di 
comunicazione 
del decesso 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

c/c postale si  

2 Estumulazioni 
ed 
esumazioni 
straordinarie 
– DPR 
285/1990 – L. 
Regione 
Emilia – 
Romagna n. 
19/2004 

si   Dalla data 
della richiesta 

Bizzarri R. Succi S. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

c/c postale si Termine 
indicativo 

3 Dispersione 
ceneri – 
L.Regione 
Emilia – 
Romagna n. 
19/2004 

si   Dalla data 
della richiesta 

Bizzarri R. Succi S. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

 
* Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 



 



Comune di Masi Torello (FE) 

 

 
 

 
ELENCO DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI GENERALI – UFFICIO STATO CIVILE 

 
 

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: Dott. Riccardo Bizzarri 

E-mail r.bizzarri@ferrarimprendo.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorello.fe.it 

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE 

E-mail segretarioco STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E GIURISDIZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN FAVORE DELL’INTERESSATO, NEL CORSO DEL PROCEDIMENTO 

NEI CONFRONTI DEL PROVVEDIMENTO FINALE OVERO NEI CASI DI ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE PREDETERMINATO PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI 

PER ATTIVARLI: tar Bologna entro 60 giorni o, in alternativa, ricorso straordinario al Capo dello Stato entro 120 giorni dalla conoscenza dell’atto. 

munale@comune.masitorello.fe.it 

Telefono 0532 819113 

Pec: protocollo@cert.comune.masitorello.fe.it 
Legenda: 
CIL – Comunicazione Inizio Lavori 
SCIA – Segnalazione Certificato Inizio 
Attività DIA – Dichiarazione Inizio Attività 
(edilizia) SA – Silenzio/Assenso 
SR – Silenzio/Rifiuto 
AT – Attività che non richiede un provvedimento 
Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.) 

  



 

UFFICIO: STATO CIVILE 

 

 
N° descrizione 

procedimento e 
normativa di riferimento 

ad 
istanza 

di 
parte 
si/no 

dia 
scia 
cil 
sa 
sr 
at 

Termine 
finale (in 
giorni) 

Decorrenza 
termine 

Responsabile 
del 

provvedimento 

Responsabile 
procedimento 

Telefono 
e indirizzo mail 

modalità per 
l'effettuazione 

dei 
pagamenti 

link 
modulistica* 

note 

1 Acquisto di 
cittadinanza italiana 
per DPR o DMI: 
prestazione 
giuramento e 
trascrizione decreto 
– L. 91/1992, DPR 
572/1993, L. 
94/2009 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data di 
richiesta di 
trascrizione 
del decreto 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

2 Acquisto di 
cittadinanza italiana 
da parte di minori 
stranieri a seguito di 
cittadinanza del 
genitore – L. 
91/1992, L. 94/2009 

no   Dalla data di 
richiesta di 
trascrizione 
del decreto 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

3 Acquisto di 
cittadinanza italiana 
per residenza 
ininterrotta dalla 
nascita al 
compimento del 18° 
anno – L. 91/1992, 
L. 94/2009 

si  Secondo 
i termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

4 Accertamenti ed 
attestazioni in 
materia di 
cittadinanza – DPR 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   



396/2000 

5 Apposizione delle 
annotazioni di stato 
civile – DPR 
396/2000 

no AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

6 Rilascio 
certificazioni di stato 
civile – DPR 
396/2000 

Si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

7 Rilascio 
certificazioni di stato 
civile per 
riconoscimento 
cittadinanza – DPR 
396/2000, L. 
91/1992 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

  Termine 
indicative 
perchè 
presuppone 
ricerca sia 
nei registri 
dello stato 
civille che 
negli archive 
anagrafici 

8 Dichiarazione di 
nascita e morte, 
iscrizione nei registri 
– DPR 396/2000 

si  Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
dichiarazione 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

9 Pubblicazioni di 
matrimonio – DPR 
396/2000 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

 si  

10 Trascrizione 
matrimony 
concordatari 
celebrati davanti a 
ministry dei culti 
ammessi – DPR 
396/2000 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data di 
acquisizione 
dell’atto 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

11 Trascrizione atti di 
nascita, matrimonio 
e morte provenienti 
da altri comuni – 

Si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data di 
ricevimento 
dell’atto 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

  Trasmissione 
via PEC 



DPR 396/2000 

12 Trascrizione di 
sentenze e atti su 
richiesta degli 
interessati e della 
pubblica autorità – 
DPR 396/2000 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data di 
ricevimento 
dell’atto/ 
sentenza 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

13 Rettifiche atti per 
errori materiali di 
scritturazione – DPR 
396/2000 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

14 Cambiamento o 
modifiche del nome 
e del cognomen – 
DPR 396/2000 

Si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data di 
ricevimento 
del decreto 
prefettizio 

Bizzarri R. 
Succi S. 

Tel. 532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

15 Richiesta congiunta 
di 
separazione/divorzio 
innanzi all’usc – L. 
162/2014 

Si  Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

c/c postale si  

16 Convivenze di fatto 
– L. 76/2016 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

 si  

17 Unioni civili – L. 
76/2016 

si AT Secondo 
I termini 
di legge 

Dalla data 
della 
richiesta 

Bizzarri R. Succi S. Tel. 0532819113 
s.succi@comune.masitorello.fe.it 

   

 
* Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 

 


